Hogyan hasznald ki az
ingyenes 30 napot?

Fedezd fel, hogyan dolgozhat a csapatod okosabban Al segitségéevel!
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Tedd a Copilotot a mindennapi munkad részeve

A kovetkezd 30 napban megtapasztalhatod, hol segit a legtobbet a Copilot, hogyan illeszthetd be a napi munkafolyamatokba, és milyen szokasokat érdemes

kialakitani a hosszu tavu sikerhez.

Hol adja a Copilot a legtobb értéket

Talald meg azokat a feladatokat és munkafolyamatokat,
ahol a Copilot valodi idémegtakaritast és
hatékonysagnovekedést hozhat.

Hogyan illeszkedik be a Copilot a napi
munkaba

Hasznald a Copilotot valds helyzetekben: e-mailek
irasanal, megbeszélések soran, dokumentumok
készitésénél és projektmunkaban.

Mely Al-szokasokat érdemes
megtartani

Alakits ki egyszer(, konnyen ismételhetéd munkamoddszereket,
amelyek a probaidészak utan is megmaradnak.

Azonositasz 3-5 olyan teruletet, ahol a
Copilot kézzelfoghato segitséget nyduijt.

Gyorsabban készitesz e-maileket,
O0sszefoglaldkat és egyéb tartalmakat.

Kénnyebben nyomon koveted a
megbeszéléseket, és gyorsabban
megtalalod a fontos informacidkat.

A Copilot a mindennapi munkafolyamatok
természetes részéve valik.

Megteremted az alapokat a szélesebb kor(
Al-hasznalathoz a csapatban.

-

Tudtad?
77%

A felhasznaldk 77%-a nem
szeretne visszatérni a
Copilot nélkuli
munkaveégzéshez, miutan
rendszeresen hasznalta
azt.

Forras: Microsoft Work Trend Index. Ellenérizd a
legfrissebb jovahagyott adatokat.
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Ot médszer, hogy a csapatod tobbet hozzon ki a

Copilotbol

Az els6 héten minden résztvevl aktivalja és probalja ki a Copilotot, hogy a csapat gyorsan
lenduletet vegyen.

Ha a vezetdk is aktivan hasznaljak a Copilotot, az erés 6sztonzést ad a csapat tobbi tagjanak.

Hozzatok létre egy Teams-csatornat, ahol mindenki megoszthatja a bevalt promptokat,
kérdéseket €s sikertorténeteket.

Batoritsatok a felhasznaldkat, hogy minden nap probaljanak ki egy uj promptot vagy Copilot-
funkciot egy valds feladat soran.

Ismerjétek el a korai sikereket, és hasznaljatok 6ket motivacioként a tovabbi fejlédéshez.

A kezdeti, apro lépések segitenek onbizalmat épiteni, megosztani a tapasztalatokat, és a Copilot hasznalatat a napi munka természetes

részéve tenni.
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A 30 napos Copilot bevezetési terv

Egy egyszer( utmutatd, amely segit gyorsan elindulni, értéket teremteni, és megalapozni a hosszu tavu hasznalatot.

1. lépés: Késziilj fel 2. lépés: Induljatok erosen 3. lépés: Bizonyitsd az értéket
0. hét 1. hét 1-3. hét

Valaszd ki a résztvevoket, kommunikald Kaldj idvozld tzenetet, nyisd meg a Segits a felhasznaléknak a sajat

a célokat, hozd létre a Teams- Teams-csatornat, és oszd meg az els6 munkajukhoz kapcsolédoé peéldakkal,
csatornat, és gy6z6dj meg rola, hogy heti feladatokat, hogy mindenki praktikus promptokkal €s kdnnyen
mindenki megkapta a szukséges magabiztosan kezdhesse el a alkalmazhaté forgatékonyvekkel
licenceket a kezdés el6tt. hasznalatot. sikereket elérni.

= = =

5. lépés: Tedd a mindennapok részévé 4. épés: Kovesd a haladast

4. hét 3. hét

Oszd meg a tanulsagokat, iinnepeljétek meg a Vizsgald meg a hasznalati adatokat és a

sikereket, és tervezzétek meg a kovetkezd pisszalelzeseketinogyllasd, mely

lépéseket a Copilot hosszu tavi hasznalatahoz. terlleteken hozza a legtobb erteket a
Copilot.
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Késziilj fel
az indulasra

Végezd el ezeket a lépéseket a kezdés elbtt,
hogy minden résztvevé magabiztosan
vaghasson bele a Copilot hasznalataba.

Valaszd ki a résztvevoket

Olyan kollégakat valassz, akik rendszeresen egyuttmuiukdodnek masokkal, és
a napi munkajuk soran valédi lehet6séguk lesz kiprébalni a Copilotot.

Ellenérizd a sziikséges beallitasokat

Gy6z6dj meg rdla, hogy minden szukséges beallitas rendelkezésre all, igy a
felhasznaldk a Copilot dsszes funkcidjat hasznalhatjak.

Készits el6 egy nyito uizenetet

A kezdd e-mailben ismertesd a program céljat, Utemezését és azt, hogy a
résztvevok mire szamithatnak a kovetkez6 hetekben.

Hozz létre egy Teams-csatornat

Biztosits kozds helyet a kérdéseknek, a bevalt promptoknak, a
tapasztalatok megosztasanak és a sikerek bemutatasanak.

Aktivald a licenceket

Mar a kezdés el6tt ellendrizd, hogy minden résztvevd rendelkezik a
szukséges Copilot-licenccel és hozzaféréssel.

‘ MS Copilot
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Olyan csapattal indulj,
amely egyutt tud fejlodni

A Copilot akkor hozza a legtobb értéket, ha a
résztvevok egyutt tanulnak, megosztjak a
tapasztalataikat, és a sajat munkajuk soran
alkalmazzak az uj lehet6ségeket.

IGY ALLITSD OSSZE A CSAPATOT

Amikor dsszeallitod a Copilot prébaiddszak résztvevdi korét, olyan
kollégakat valassz, akik rendszeresen egyutt dolgoznak. A legjobb
eredmények altalaban azoknal a csapatoknal sziletnek, ahol a tagok
kozds megbeszéléseken vesznek részt, egyutt dolgoznak
dokumentumokon, és hasonlé uzleti célokon dolgoznak.

Vegyes osszetételll csoport (ajanlott)

Akkor érdemes ezt a megkdzelitést valasztani, ha tobb Uzleti
teruleten is szeretnéd kiprébalni a Copilotot.

Javaslat: valassz 4-5 f6t kilonboz6 szerepkorokbdl, akik
rendszeresen egyuttmuikodnek, és meg tudjak osztani egymassal a
tapasztalataikat.

Egy csapat vagy szakterulet

Akkor idealis, ha egy konkrét folyamatot, részleget vagy
munkateruletet szeretnél fejleszteni.

Olyan csoportot valassz, amely szorosan egyutt dolgozik, igy a
Copilot hasznalata kozvetlenul tamogathatja a kozds célok
elérését.
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Biztositsd a lehetd legjobb Copilot-élményt

A Microsoft 365 admin centerben nyisd meg a Copilot > Settings részt, és ellenérizd az
alabbi default settings elemeket.

Webes keresés — kiegésziti a szervezeti adatokat aktualis webes informaciékkal

engedélyezése

Copilot Chat kitiizése - elérhet6vé teszi a Copilotot Teamsben, Outlookban és a M365
apps-ben

E lle n o rl Zd a - lehet6vé teszi, hogy a Copilot meetingeket foglaljon 6ssze

Teams-atiratok
(transcription) és transcript alapjan valaszoljon

kulcsfontossagu . i
beallitasokat

Kapcsold be az ajanlott beallitdsokat, hogy a A probaid6szak soran lehet6ség van a Copilot Cowork hasznalatara is. Mivel ez hasznélatalapu
lehet legtdbbet hozhasd ki a Copilotbdl. elszamolassal mlkaodik, érdemes korlatozni a hozzaférést a résztvevokre, és elére meghatarozni egy
koltségkeretet a biztonsagos kiprébalas érdekében.

Engedélyezd a Copilot Cowork funkciot (opcionalis)

1 Allitsd be a koltségkezelést. Konfigurald a haszndlatalapt szamléazast, és jeldlj ki egy
szamlazasi vagy Al-rendszergazdat a koltségek felligyeletére.

2 Allits be havi limitet, hogy kontroll4lni tudd a felhasznalt krediteket és a varhaté kéltségeket.

Hozz létre egy kulon csoportot a probaidészak résztvevéinek, és rendeld hozza a megfeleld
szamlazasi szabalyzatot.

3

PELDA: Javasolt indulé keret: kdriilbeliil 50 USD/felhasznalé

(25 résztvevé esetén nagyjabol 1 250 USD) '

Erdemes értesitéseket beallitani a kéltségkeret 50%, 75% és 90%-0s elérésénél. k‘) MS Copilot
Tovabbi részletek: Cowork Partner Launch Kit. \ HUN
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Kezdd lenduiletesen a Copilot probaidoszakot

Kelts érdeklédést, tartsd fenn a motivaciot, és mutasd meg az értékét mar az elsé naptol.

Kérd meg a vezetdi tamogatoét, hogy kuldjon egy rovid Uzenetet, amelyben bemutatja és

Udvozlet a vezetéségtol . ) ) )
SN E ST személyesen tamogatja a trialt.

Kuldd ki az els6 heti e-mailt — ,,Gazdalkodj jobban az idéddel” — hétf6 reggel, hogy mindenki mar

Hetindito e-mailek az elsé napon kapjon egy kiprobalhaté promptot.

Tedd kdzzé az Udvozlé Uzenetet, rogzitsd (pineld) a promptlistat, €és minden nap kuldj egy rovid
Nyisd meg a Teams-csatornat emlékeztet6t vagy 6szténzo Uzenetet. Az azonnal hasznalhato bejegyzésmintakért nézd meg a
Copilotin 30 csomagban talalhaté Teams Channel Guide utmutatot.

1. hét: 2. hét: 3. hét: 4. hét:

Kommunikalj Rovidebb meetingek, Dokumentumok és Kévetkezé szintii

hatékonyabban > jobb eredmények - prezentaciok percek - produktivitas Al-
alatt agentekkel

Copilot az Outlookban Copilota Teamsben Copilot a Microsoft 365 Agentek és Copilot Chat

alkalmazasokban ’ ‘ MS C |
opilot



Igy kovetheted nyomon a Copilot préobaidészak sikerét

Egy gyors, heti ellen6rzés segit megérteni, hogy a felhasznalok mennyire aktivak, hol talalnak értéket, és kiknek lehet szukséglk egy kis 6sztonzésre.

Felkésziiltségi és hasznalati jelentés
A Microsoft Admin Centerben navigalj ide: Reports > Usage > Microsoft 365 Copilot

Figyeld ezeket a mutatékat: Mélyebb elemzéshez:
Nyisd meg a Microsoft Copilot Dashboardot a Viva
* Aktiv felhasznaldok - A licencelt felhasznaldok valdban Insightsban, ahol részletesebb informacidkat kaphatsz:
hasznaljak a Copilotot?
* Promptok szama - Heti szinten ndvekszik a hasznalat? * felkésziiltség és bevezetés,
* Alkalmazashasznalat - Mely Microsoft 365 * hasznalati szokasok,
alkalmazasokban jelenik meg a legnagyobb érték? * uzleti hatas,

 felhasznaldivisszajelzések és trendek.

Mit tekintiink A hasznalat ndvekszik vagy stabil. A promptok szama emelkedik. A Copilot a napi munkafolyamatok részévé valik. Az alacsony aktivitasu

sikeresnek? felhasznalék id6ben azonosithatok és tamogatast kaphatnak.
‘ MS Copilot
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Azokra a jelekre figyelj, amelyek valoban szamitanak

Keress egyszer(i mutatokat, amelyek megmutatjak, hogy a Copilot mennyire valt a csapat mindennapi munkajanak részéve.

Napi aktiv
felhasznaldok

Visszatérnek a
felhasznaldk a
Copilothoz hétrél
hétre?

A siker receptje

Copilot-hasznalat
alkalmazasonként

Mely alkalmazasokban

hasznaljak a Copilotot?
Outlookban, Teamsben
vagy mas eszkdzokben?

Felhasznalt
promptok szama

A felhasznaldk valéban
aktivan hasznaljak a
promptokat?

Felhasznaloi
visszajelzések

Novekszik a
felhasznaldk bizalma
és elégedettsége a
hénap soran?

A legtobb felhasznalé heti rendszerességgel aktiv + né a promptok szama + a hasznalat tobb alkalmazasra is kiterjed + pozitiv visszajelzések érkeznek.

Az els6 héten érdemes elérni az aktiv hasznalatot, majd erre épiteni a lendliletet. A legeredményesebb pilot programokban a felhasznaldok hétrél hétre
rendszeresen hasznaljak a Copilotot, egyre tobb promptot alkalmaznak, a hasznalat tullép a chaten €s megjelenik az Outlookban, a Teamsben, a Wordben és a

PowerPointban is, mikozben a visszajelzések szerint a Copilot segiti 6ket a gyorsabb és hatékonyabb munkavégzésben.

¢«
S

MS Copilot
HUN



Tedd a kezdeti
sikereket tartos
szokasokka

Hasznald az utolsé hetet arra, hogy megszilarditsd a
bevalt gyakorlatokat, meglinnepeld az eredményeket,
és meghatarozd, hol teremthet a Copilot hosszu tavon
a legnagyobb értéket.

A Teams Channel Guide hasznalatra kész
zaro Uzeneteket és kérddivmintakat is
tartalmaz. Koszond meg a részvételt, és
batoritsd a csapatot sajat Copilot-tippjeik
és bevalt gyakorlataik megosztasara.

A Teams-
csatornaban

Zard le a programot

Kildd ki a zaré e-mailt és a rovid kérd6ivet, majd
unnepeljétek meg a legjobb eredményeket a Teams-
csatornan.

Tartsd fenn a lenduletet

Hasonlitsd 6ssze a hasznalati adatokat és a
visszajelzéseket a kiinduld allapottal, és 6sztondzd a
résztvevOket a sikeres promtok mindennapi hasznalatara.

Epits tovabb az eredményekre

Egyeztess a Microsoft partnereddel a kovetkezd lépésekrdl,
és tervezd meg a Copilot hasznalatanak tovabbi bévitését.

“
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Tedd meg a kovetkezo lépést a Copilottal

EZEN A HETEN

Nézd at az eredményeket, azonositsd a
legsikeresebb felhasznalasi eseteket,
és dokumentald a felhasznaldk
legfontosabb sikereit.

KESZITS TERVET A
FOLYTATASRA

Dolgozz egyutt Microsoft-partnereddel
a licencek, a bevezetés Uitemezése és a
kovetkezd célok meghatarozasaban.

BOVITS MAGABIZTOSAN

Indulj azokkal a csapatokkal, amelyek
a legtobb értéket tapasztaltak meg,
majd fokozatosan terjeszd ki a Copilot
hasznalatat a szervezet mas
teruleteire is.

Kezdd kicsiben. Mutasd meg az eredményeket. Skalazd sikeresen.

https://mscopilot.hu

Partner Booster Kft.
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